Contoh Surat Lamaran
 Kuala Kurun, ……………………. 2023
	Perihal
	:
	Permohonan Untuk Mengikuti Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Gunung Mas Tahun 2023.
	Yth.
	K e p a d a

Ketua Panitia Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Kabupaten Gunung Mas Tahun 2023
di –


KUALA KURUN


Yang bertanda tangan di bawah ini  :

a. N a m a



:

b. NIP



:

c. Pangkat/Golongan Ruang
:

d. Tempat / Tgl. Lahir

:

e. Jabatan



:

f. Alamat



:

dengan ini mengajukan permohonan untuk mengikuti Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Gunung Mas Tahun 2023 untuk Jabatan ............................(nama jabatan yang dipilih)

Sebagai bahan pertimbangan, kami sampaikan lampiran sebagai berikut :
1. Daftar Riwayat Hidup (sesuai format pada lampiran II);
2. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP) (dilegalisir oleh Pejabat yang berwenang);

3. Fotocopy Ijazah terakhir miminal S.1;

4. Fotocopy SK Pangkat terakhir dan dilegalisir oleh Pejabat yang berwenang;

5. Fotocopy SK Pengangkatan dalam Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama atau Jabatan Fungsional Ahli Madya yang pernah atau sedang diduduki untuk pelamar Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris Daerah Eselon II.A (dilegalisir oleh Pejabat yang berwenang);

6. Fotocopy SK Pengangkatan dalam Jabatan Administrator atau Jabatan fungsional Ahli Madya yang pernah atau sedang diduduki untuk pelamar Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Eselon II.B (dilegalisir oleh Pejabat yang berwenang);

7. Fotocopy sertifikat / Surat Keputusan penghargaan yang pernah diperoleh (bila ada);

8. Fotocopy Penilaian Prestasi Kerja Tahun 2021 dan 2022, dan dilegalisir oleh Pejabat yang berwenang;
9. Surat Keterangan Sehat dan surat bebas Narkoba dari Dokter Pemerintah yang dikeluarkan dari Rumah Sakit Umum Daerah (RSUD);

10. Surat Pernyataan tidak sedang dan/atau pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang atau berat yang ditandatangani di atas materai Rp 10.000,- 

11. Surat keterangan persetujuan Pejabat Pembina Kepegawaian (khusus peserta diluar Kabupaten Gunung Mas);
12. Pas photo terbaru latar belakang merah ukuran 4x6 sebanyak 2 lembar;
Demikian disampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.
Yang bermohon,

(………………………)
Lampiran II

DAFTAR  RIWAYAT  HIDUP


I. KETERANGAN   PERORANGAN

	1
	Nama   lengkap
	

	2
	N I P
	

	3
	Pangkat dan golongan ruang
	

	4
	Tempat lahir  / Tanggal lahir
	

	5
	Jenis kelamin
	

	6
	Agama 
	

	7
	Status  perkawinan
	

	8
	Alamat  rumah
	a. Jalan  
	

	
	
	b. Kelurahan
	

	
	
	c. Kecamatan
	

	
	
	d. Kabupaten
	

	
	
	e. Propinsi
	

	9
	Keterangan  

badan
	a. Tinggi   ( Cm )
	

	
	
	b. Berat badan  ( Kg )
	

	
	
	c. Rambut
	

	
	
	d. Bentuk muka
	

	
	
	e. Warna kulit
	

	
	
	f. Ciri- ciri  khas
	

	
	
	g. Cacat  tubuh
	

	10
	Kegemaran ( Hobby  )
	


*)   Coret  yang tidak perlu
II.  PENDIDIKAN

1.  Pendidikan  di dalam dan diluar negeri

	NO
	TINGKAT PENDIDIKAN
	NAMA PENDIDIKAN
	JURUSAN
	STTB /TANDA LULUS/

IJAZAH TAHUN
	TEMPAT
	NAMA  KEPALA SEKOLAH/ DIREKTUR/ DEKAN/

PROMOTOR

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	SD
	
	
	
	
	

	2
	SLTP
	
	
	
	
	

	3
	SLTA
	
	
	
	
	

	4
	D I
	
	
	
	
	

	5
	D II
	
	
	
	
	

	

	6
	D III/ AKADEMI
	
	
	
	
	

	7
	D IV
	
	
	
	
	

	8
	S  1
	
	
	
	
	

	9
	S  2
	
	
	
	
	

	10
	S  3
	
	
	
	
	

	11
	Spesialis   I
	
	
	
	
	

	12
	Spesialis   II
	
	
	
	
	

	13
	Profesi
	
	
	
	
	


2.  Kursus / Latihan  di dalam dan diluar  negeri

	NO
	NAMA  KURSUS/ LATIHAN
	LAMANYA/TGL/BLN/

THN/ 

S/D  TGL/BLN/THN
	IJAZAH/TANDA LULUS/SURAT KETERANGAN  TAHUN
	TEMPAT
	KET

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


III. RIWAYAT PEKERJAAN

1. Riwayat Kepangkatan Golongan Ruang

	NO
	PANGKAT
	GOL.

RUANG PENGAJIAN
	BERLAKU TERHITUNG MULAI TANGGAL
	GAJI POKOK
	SURAT KEPUTUSAN
	PERATURAN YANG DIJADIKAN DASAR

	
	
	
	
	
	PEJABAT
	NOMOR
	TGL
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Pengalaman Jabatan / Pekerjaan

	NO
	JABATAN/ PEKERJAAN
	MULAI

DAN SAMPAI
	GOL.

RUANG PENGAJIAN
	GAJI POKOK
	SURAT KEPUTUSAN

	
	
	
	
	
	PEJABAT
	NOMOR
	TGL

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


IV. TANDA JASA / PENGHARGAAN

	NO
	NAMA BINTANG/SATYA LENCANA PENGHARGAAN
	TAHUN PEROLEHAN
	NAMA NEGARA/INSTANSI YANG MEMBERI

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


V. PENGALAMAN KELUAR NEGERI

	NO
	NEGARA
	TUJUAN KUNJUNGAN
	LAMANYA
	YANG MEMBIAYAI

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


VI. KETERANGAN KELUARGA

1. Isteri / Suami

	NO
	N A M A
	TEMPAT LAHIR
	TANGGAL LAHIR
	TANGGAL NIKAH
	PEKERJAAN
	KET

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


2. Anak

	NO
	N A M A
	JENIS KELAMIN
	TEMPAT LAHIR
	TANGGAL LAHIR
	SEKOLAH/ PEKERJAAN
	KET

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


3. Bapak dan Ibu Kandung

	NO
	N A M A
	TGL. LAHIR / UMUR
	PEKERJAAN
	KET

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


4. Bapak dan Ibu Mertua

	NO
	N A M A
	TGL. LAHIR / UMUR
	PEKERJAAN
	KETERANGAN

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


5. Saudara Kandung

	NO
	N A M A
	TGL. LAHIR / UMUR
	PEKERJAAN
	KETERANGAN

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


VII. KETERANGAN ORGANISASI

1. Semasa mengikuti pendidikan pada SLTA ke bawah

	NO
	NAMA ORGANISASI
	KEDUDUKAN DALAM ORGANISASI
	DALAM TH S/D TH
	TEMPAT
	NAMA PIMPINAN ORGANISASI

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


2. Semasa mengikuti pendidikan pada perguruan tinggi

	NO
	NAMA ORGANISASI
	KEDUDUKAN DALAM ORGANISASI
	DALAM TH S/D TH
	TEMPAT
	NAMA PIMPINAN ORGANISASI

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


3. Sesudah selesai pendidikan dan atau selama menjadi pegawai

	NO
	NAMA ORGANISASI
	KEDUDUKAN DALAM ORGANISASI
	DALAM TH S/D TH
	TEMPAT
	NAMA PIMPINAN ORGANISASI

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


VIII. KETERANGAN LAIN-LAIN

	NO
	NAMA KETERANGAN
	SURAT KETERANGAN
	TANGGAL

	
	
	PEJABAT
	NOMOR
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	KETERANGAN BERBADAN SEHAT
	
	
	

	2
	KETERANGAN LAIN YANG DIANGGAP PERLU



Demikian daftar riwayat hidup saya buat dengan sesungguhnya dan apabila dikemudian hari terdapat keterangan yang tidak benar saya bersedia dituntut dimuka pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh pemerintah.

……………………….,………………………

Yang Membuat,

(………………………)

Catatan: 

- diketik menggunakan komputer

- kolom yang kosong di beri tanda (-)

KOP INSTANSI DINAS/BADAN

 SURAT  PERNYATAAN

        TIDAK  SEDANG/PERNAH DIJATUHI HUKUMAN DISIPLIN TINGKAT SEDANG/BERAT

                      NOMOR :……………………………………….
	Yang bertanda tangan  dibawah ini   :



	Nama
	:
	

	NIP
	:
	

	Pangkat/Golongan Ruang
	:
	

	Jabatan
	:
	

	Instansi
	:
	

	Dengan  ini  menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa Pegawai Negeri Sipil,

	Nama
	:
	

	NIP
	:
	

	Pangkat/Golongan Ruang  
	:
	

	Jabatan

Instansi
	:

:
	


Berdasarkan data kepegawaian yang ada, yang bersangkutan tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang atau tingkat berat serta tidak sedang menjalani hukuman disiplin dari pejabat yang berwenang.

Demikian surat pernyataan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagai kelengkapan dalam mengikuti Seleksi Terbuka Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Gunung Mas Tahun 2023.

Kuala Kurun,           2023

KEPALA  DINAS/BADAN,

NAMA

PANGKAT

NIP

Lampiran I





meterai











MATERAI


10.000,-








